Találós kérdés készítése
Fontos, hogy a kérdések megfejtése meglepetés legyen. A nyomtatott gyűjteményekben a válaszokat gyakran az oldal aljára vagy a könyv végére rejtik. Egy számítógépes gyűjtemény sokkal jobb: csak kettőt kell kattintanod egy ikonra, és máris tudod a megfejtést.

1. Nyiss új dokumentumot a Word-ben.!

2. Gépelj be egy kérdést!

3. Készíts egy új dokumentumot a Word-ben!

4. Gépeld be a megfejtést!

5. Készíts hozzá rajzot Paint segítségével!

6. Másold át a rajzot Word-be a megfejtéshez!

7. Mentsd el a választ!

8. Nyisd meg a kérdés dokumentumot!

9. Vidd oda kurzort, ahol a megfejtés ikonja lesz!

10. Add ki a Beszúrás menüből az Objektum parancsot!

Válaszd a Létrehozás fájlból lehetőséget. 

Keresd meg és jelöld ki a megfejtés fájlját!

Végül ellenőrizd, hogy be legyen pipálva a Megjelenítés ikonként lehetőség!

Kattints az OK-ra!

11. Ha valaki elolvassa a kérdést, és nem tudja a választ, csak kettőt kell kattintania az ikonra, és rögtön feltűnik a megfejtés.

